1.
ANYELVVIZSGAT AKKREDITALO TESTULET (TOVABBIAKBAN: TESTULET)
UGYRENDJE

(1) A Testilet jogéllasa:  kormanyrendelet &ltal meghatérozott feladatok elvégzésére
létrehozott szakmai testulet
(2) A Testllet adatai
A Testilet hivatalos neve: Nyelvvizsgat Akkreditalo Testllet

Angol nyelvii megnevezése: Hungarian Accreditation Board for Foreign
Language Examinations

Roviditett neve: Testllet

Létrehozésanak kelte: 1998.

Jelen Ugyrend 2018. szeptember 15-t6l hatalyos.



Il.
A TESTULET TEVEKENYSEGENEK DOKUMENTUMALI

A Testilet alaptevékenységeként az idegennyelv-tudast igazol6 allamilag elismert

nyelvvizsgaztatasrol és a kilfoldon kiallitott, idegennyelv-tudast igazol6 nyelvvizsga-
bizonyitvanyok Magyarorszagon torténé honositasar6l sz6l6 137/2008 (V. 16.) Korm.
rendeletben (a tovabbiakban: R.) meghatarozott feladatokat latja el.

A TESTULE ELNOKE (a tovabbiakban: EInk) ES TAGJAI (a tovabbiakban: Tag)

Az EInok

(1) Az EIndk jogallésa:

a)

b)
c)

d)
e)

f)

Az EInok felelds a Testulet folyamatos, jogszerii és hatékony miikodéséért, valamint a
Testiilet tevékenységét meghatarozé jogszabalyban rogzitett feladatok maradéktalan
teljesitéseért.

Az EInok iranyitja és ellendrzi a Testiilet munkajat.

Az EIndkét az Oktatasi Hivatal elndke hatarozott idore bizza meg, illetve vonja vissza
megbizatasat. Az Oktatasi Hivatal elndoke felmenti a Testllet elndkét, amennyiben az
elnokséggel osszefliggd kotelezettségeinek — neki felrohatd okbol — nem tesz eleget.

Az Elnok megbizasa nem mindsiil munkaviszonynak.

Az EInok munkajaért jelen Ugyrend V1. pontjaban foglaltak alapjan dijazasban részesiil.
A dijazés kifizetése havonta, teljesitésigazolas alapjan keril folyodsitasra.

Az EIndk kozvetlen kapcsolatot tart az Oktatasi Hivatal SzMSz-ében ezzel a feladattal
megbizott szervezeti egység vezetdjével (a tovabbiakban: kijeldlt vezetd).

(2) Az EInbk feladat- és hataskore:

a)
b)
c)
d)
€)
f)
9)
h)

Gondoskodik a Testllet éves munkatervének elkészitésérdl, megvitatasarol, elfogadasarol,
végrehajtasarol, ellendrzésérdl és sziikség szerint modositasarol.

Képviseli a Testlletet, mas személyek részére képviseleti jogot adhat a jelen tigyrendben
meghatarozottak szerint.

Kdzvetlen utasitasi joggal rendelkezik a Testllet feladataival dsszefiiggésben a tagok
irdnyaban.

Evente irasban beszamolGt készit az Oktatasi Hivatal elnoke részére a Testiilet
miikodésérol.

Gondoskodik az Oktatdsi Hivatal kozremiikodésével ¢és tajékoztatasaval a Testllet
tagjainak és allando szakértdinek tovabbképzésérol.

A jelen tgyrendben rogzitett hataskoroket az EIndk hatarozott idére barmely Tagra
atruhazhatja.

Eseti munkafeladatok ellatdsara specidlis munkacsoportokat szervezhet és iranyithat,
Kijeloli az egyes vizsgakozpontok lgyeivel foglalkozo Tagokat, az Gn. Feleldsoket.
Kapcsolatot tart a Magyarorszagon, az egyes kulféldi allamokban a nyelvtudas-méréssel
foglakoz6 intézményekkel és szervezetekkel.



A Tagok

(1)A Tagok jogallasa:

a) A Tagok R. 6. § (1) alapjan kirendelt szakértéként latjdk el a nyelvvizsgaztatéssal
kapcsolatos feladatokat.

b) A Tagok is felelosséget viselnek a Testulet folyamatos, jogszerli és hatékony
milkodéséért, valamint a Testllet tevékenységét meghataroz6 jogszabalyban
meghatérozott feladatok maradéktalan teljesitéséert.

c) Testiileti tevékenységiikrdl folyamatosan tajékoztatjak az EInokot

d) A Tagokat az Oktatasi Hivatal elndke hatarozott idore bizza meg.

e) A Tagok megbizdsa nem mindsiil munkaviszonynak.

f) A Tagok munkajukért jelen Ugyrend VI. pontjaban foglaltak alapjan dijazasban
részesulnek.

(2) A Tagok feladat- és hataskore:
a) A Tagok végzik a hatalyos jogszabalyokban a Testllet szamara el6irt feladatokat az Elnok
irdnyitasaval.
b) A Tagokat javaslattételi jog illeti meg a Testiilet feladataival kapcsolatban.
c) A Tagok csak az Elnoktél és a kijelolt vezet6tol egyittesen kapott felhatalmazas alapjan
képviselhetik a Testlletet a nyilvanossag el6tt és szakmai forumokon.

(3) A Tagok megbizasanak megsziinése:

a) A Tag megbizas megsziinik ha a megbizas id6tartama letelt.

b) A Tag megbizasa megsziinik, ha a Tag lemond a megbizasarol.

c) A Tag megbizasa megszinik, ha az Oktatdsi Hivatal elnoke felmenti a Testulet azon
Tagjat, aki a tagsaggal Osszefliggd kotelezettségeiknek — neki felréhatd okbol —
huzamosabb (harom hdnapot meghalado) ideig nem tesz eleget.

d) A Tag megbizasa megsziinik a Tag halalaval.

e) Amennyiben a Tag megbizatasa a fent megjel6lt b)-d) pontban meghatarozott ok miatt
sziinik meg, az Oktatasi Hivatal elndke altal megbizott j Tag megbizatasa a Testilet
megbizatasanak végeig tart, feltéve ha a c) pontban foglaltak nem allnak fenn az esetében.

\VA
A TESTULET MUKODESE

(1) A testileti tlés

a) A testlleti tlés (tovabbiakban: Ulés) a Testillet véleményezd, javaslattevd és dontéshozd
foruma.

b) Az Ulés allandd résztvevéi: az EInok, a Tagok, Kijelolt vezetd és az altala megbizott
jegyzOkonyv-vezeto.

c) Az Ulést a feladatok fiiggvényében az Elndk a kijel6lt vezetSvel egyeztetve havonta
legalabb harom alkalommal hivja 6ssze. Az EInok tavollétében az EIndk altal megbizott
Tag vezeti az Ulést. Az ilésekre az egyes napirendi témakhoz az Elnok vagy a kijel6lt
vezetd tovabbi munkatarsakat, szakértoket hivhat meg.

d) Az Ulés hatarozatképes, ha a Tagok legalabb 2/3-a jelen van.



e) Az Ulés minden résztvevéje jogosult irasban vagy szoban kérdéseket, javaslatokat fiizni a
napirendhez. Az EInok koteles a felmerilt kérdéseket és javaslatokat érdemben
megvitatni a Tagokkal.

f) Az Ulésen torténik a testiileti feladatok kiadasa, irasban vagy szdéban elbterjesztett
kérdések megvitatasa, a szakértéi munka szervezése, dontések kialakitasa, meghozatala.
A Tagokra kiosztott feladatokat, a feladatok elvégzését, allasfoglaldsokat jegyzékonyvben
kell rogziteni.

g) Az Ulésen elhangzottakrdl a jegyzOkdnyvet a jegyzokonyv-vezetd késziti el, az EInok és
egy Tag hitelesiti, és a Tagok az {ilést kovetd egy héten beliil elektronikus levélben kapjak
meg. A jegyzokonyveket az Oktatési Hivatal elektronikus forméaban tarolja.

(2) Dontéshozatal:

a) Az akkreditaciot illetve az akkreditacio megujitasat érint6 dontések esetében csak az
szamit érvényes dontésnek, ha a Tagok 2/3-a azonosan szavaz. A szavazast mindaddig
meg kell ismételni, ameddig a 2/3 —o0s szabaly nem érvényesiil. A tartdzkodas ,.cllene”
vagyis nem tdmogato szavazatnak mindsiil.

b) A szavazas nyilt formaban, kézfeltartassal, egyszerre torténik. Elézetes és utdlagos
szavazasra, Szavazatmodositasra, szavazas-helyettesitésre vagy tav-szavazasra nincs
lehetdség.

(3) Az (1) f) pontban foglalt feladatokat a Tagok 6nalloan, az Uléstdl fiiggetleniil végzik,
teljesitésiikrdl az Elnokot tajékoztatjak, és az Ulésen beszamolnak.

V.
A TESTULET FELADATAI

(1) Munkaterv és beszamolé:

a) Az Elnok a feladatok tervszeri végrehajtasa érdekében a Kijel6lt vezet6vel egyeztetve
naptari évenként munka- és ellenérzési tervet készit, amely tartalmazza az elvégzendd
feladatokat és a feladatok litemezését.

b) A munka- és ellendrzési tervet a Testiilet az Ulésen megvitatja.

c) A munkaterv az EIndk, illetve a kijelslt vezets javaslatara modosithato.

d) Az EIndk minden naptari év végén a Testllet elvégzett munkajardl irasban beszamol a
kijelolt vezetének.

(2) A Felel6sok tevékenysége:

a) A Felel6sok kapcsolattartd és felligyeleti szerepet toltenek be az EInok altal Kijelolt
akkreditalt vizsgakozpontokkal.

b) Folyamatosan figyelemmel kisérik az altaluk felligyelt nyelvvizsgakdzpontok és
nyelvvizsgarendszer(ek) tevekenységét, beleértve azok hivatalos tajékoztato fellleteit. az
Ulésen rendszeresen beszamolnak a tevékenységiikrdl, jelzik, ha a nyelvvizsgarendszer
mitkodésével kapcsolatban rendellenességet tapasztalnak, javaslatot tesznek a
rendellenesség kikiiszobolésére.

(3) Akkreditacios Kézikdnyv kidolgozasa:
A Testllet évente frissiti az Akkreditacios Kézikonyvet, amit az Oktatasi Hivatal a honlapjan tesz
kozzé.



(4) Az akkreditacid és annak megujitasa:

a) A Hivatal a R. eldirasai alapjan kozremiikddik a vizsgakdzpontok, vizsgarendszerek,
vizsganyelvek és vizsgaszintek akkreditacids eljarasaban, illetve a két éves idotartam leteltével a
megujitasra iranyuld kérelmek elbiraldsdban. Az akkreditacido és az akkreditacio-megujitas
folyamatat és feltételrendszerét az Akkreditacios Kézikonyv tartalmazza.

b) A fenti két eljaras hivatali és szakértéi idétartamat, hataridejét az Akr. hatarozza meg.

(5) Az éves ellendrzési munkaterv alapjan a Testiilet ellenérzi a vizsgakdzpontok tevékenységét,
megitéli, hogy a vizsgaztatas a jogszabalyok és az Akkreditacios Kézikonyvben foglaltak alapjan
torténik-e.

VI.
A TESTULET DIJAZASA

(1) Az EIntkot és a Tagokat testiileti tevékenységikeért megbizasi dij illeti meg.

(2) A megbizaési dij alapja 4.000,-Ft/6ra szakért6i dij.

(3) Az EIndk havonta legaldbb 60 ora, a Tagok havonta legalabb 50 o6ra szakértdi tevékenységet
végeznek.

(4) Az EInokkel és a Tagokkal a kinevezésiiket kovetéen az Oktatasi Hivatal naptari évenként
szerzOdést kot.

(5) Az EIndk és a Tagok részére a megbizasi dijat havi elszamolassal, az Oktatasi Hivatal kijel6lt
vezet6je altal kidllitott teljesitési igazolasa utan folydsitja.

(6) Amennyiben egy Tag huzamosabb ideig nem vesz részt a Testiilet munkajaban, az Uléseken
nem jelenik meg, akkor a kijelolt vezeté az Elndkkel egyetértésben a Tag adott idészakra
sz0l6 megbizasi dijat részben vagy egészben visszatarthatja.

(7) Az EIndk és a Tagok testileti feladataik ellatasa soran koltségtéritésben nem részesilnek.

VII.
ETIKAI SZABALYZAT

(1) Ha egy Tag a Testiiletben végzett munkajatol eltéréen barmilyen formaban részt vesz egy mar
akkreditalt vizsgakdzpont munkéjaban, azt koteles bejelenteni az Elndknek, és tavol kell
maradnia az érintett akkreditalt vizsgakozpontot érinté minden dontést6l. Az EIndk a
Testilettel konzultdlva donthet Ggy, hogy a Tag egyidejlii szerepvallalasa a feliigyeletet
gyakorl6 és a felugyelt szervezetben dsszeférhetetlen, és az egyiket meg kell szlintetnie. Az
errél szo16 allasfoglalast az EInok a kijelolt vezetonek tovabbitja.

(2) A Tagok nem vehetnek részt akkreditaciés beadvanyok elékészitésében, Kidolgozésaban,
konkrét akkreditacios uigyekben nem adhatnak tanacsot vagy tajékoztatast.

(3) A vizsgakdzpontok és Testllet kozotti konzultaciok kizardlag — a kijeldlt  vezetd
kozremukodésével szervezhetok meg. A konzultdcion a Testiilet legalabb két Tagja vesz
egyidében részt, az ott elhangzottakrol feljegyzés késziil, amelyet a konzultdlé és a
konzultaciot kérd is hitelesit.

(4) Az Ulésen elhangzottakkal kapcsolatban a Tagokat irasban hitelesitett titoktartas koti.

(5) Az etikai szabalyzat megsértése eseten a Testilet elndke vagy a kijeldlt vezetd
kezdeményezheti a Tag felmentését.



Budapest, 2018. szeptember 15.

Dr. Gloviczki Zoltan
az Oktatasi Hivatal elndke
sk.



